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[bookmark: _Toc518119232]Закупочная документация на Конкурс
[bookmark: _Toc517582289][bookmark: _Toc517582613][bookmark: _Toc518119233][bookmark: _Toc55193146][bookmark: _Toc55285334][bookmark: _Toc55305368][bookmark: _Ref55335495][bookmark: _Ref56251018][bookmark: _Ref56251020][bookmark: _Ref57046967][bookmark: _Toc57314614][bookmark: _Ref57322917][bookmark: _Ref57322919][bookmark: _Toc69728940][bookmark: _Toc140749450]1.		Общие положения
[bookmark: _Toc140749451][bookmark: _Toc55285335][bookmark: _Toc55305369][bookmark: _Toc57314615][bookmark: _Toc69728941]1.1.		Общие сведения о Конкурсе 
[bookmark: _Ref55193512][bookmark: Общие_сведения][bookmark: _Ref93209175]1.1.1.	ЗАО «Биннофарм» - юридический адрес: 124460, Москва, Зеленоград, проезд 
4-й Западный, д.3, стр.1 (далее – Организатор), Уведомлением о проведении запроса предложений, направленного посредством электронной почты и опубликованное на официальном сайте ЗАО «БИННОФАРМ» http://www.binnopharm.ru/, пригласило организации (далее — Участники) к участию в открытом одноэтапном конкурсе без предварительного отбора (далее — Конкурс) на право заключения договора на поставку канцелярских и хозяйственных товаров и оказание услуг по осуществлению почтовых экспресс отправлений и курьерской доставки.
1.1.2.	Для справок обращаться к Организатору: контактное лицо – Суурморо Сергей Эдуардович, тел. 229-78-00 доб. 2193, e-mail: suurmoro@binnopharm.ru.
1.1.3 	Порядок проведения Конкурса и участия в нём, а также инструкции по подготовке Коммерческих предложений приведены в разделе 3 (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Закупочной документации). Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Конкурсной заявки, приведены в 
разделе 4.
[bookmark: _Toc103592566][bookmark: _Toc55285340][bookmark: _Toc55305374][bookmark: _Toc57314620][bookmark: _Toc69728945][bookmark: _Toc140749452]1.2.	Обжалование
[bookmark: _Ref86789831][bookmark: _Toc55285338][bookmark: _Toc55305372][bookmark: _Toc57314621][bookmark: _Toc69728946]1.2.1.	Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением Конкурса, в том числе, касающиеся исполнения Организатором и Участниками своих обязательств, должны решаться в претензионном порядке. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона в случае нарушения её прав должна обратиться с претензией к другой стороне. Сторона, получившая претензию, должна направить другой стороне мотивированный ответ на претензию в течение 10 рабочих дней с момента ее получения.
1.2.2.	Если претензионный порядок, указанный в пункте 1.2.1., не привел к разрешению разногласий, Участники имеют право оспорить решение или поведение Организатора в связи с данным Конкурсом в Комитете по тендерам и закупкам ЗАО  «Биннофарм».
1.2.3.	Вышеизложенное не ограничивает права сторон на обращение в суд в соответствии с действующим законодательством.
[bookmark: _Toc140749453]1.3.	Прочие положения
1.3.1.	Участники самостоятельно несут все расходы, связанные с подготовкой и подачей коммерческих предложений, а Организатор по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов Конкурса, за исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
1.3.2.	Организатор обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников Конкурса сведений, в том числе содержащихся в коммерческих предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам Конкурса или  третьим  лицам  возможно  только  в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Закупочной документацией.
1.3.3.	Организатор вправе отклонить коммерческое предложение, если он установит, что Участник прямо или косвенно дал, согласился дать или предложил сотруднику Организатора, вознаграждение в любой форме: работу, услугу, какую-либо ценность, в качестве стимула, который может повлиять на принятие  Комитетом по тендерам и закупкам решения по определению Победителя Конкурса.
1.3.4.	Организатор вправе отклонить коммерческие предложения Участников, заключивших между собой какое-либо соглашение с целью повлиять на определение Победителя Конкурса.
[bookmark: _Ref56220027]1.3.5.	Организатор имеет право отказаться от проведения Конкурса не позднее, чем за 5 рабочих дней до дня проведения Конкурса (см. подраздел 3.6.6.), не неся никакой ответственности перед Участниками или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки. Организатор незамедлительно уведомляет всех Участников об отказе от проведения Конкурса в письменной форме.
[bookmark: _Toc57314623][bookmark: _Toc69728948][bookmark: _Ref99767173][bookmark: _Toc140749454]2.	Предмет закупки
1)	КАНЦЕЛЯРСКИЕ ТОВАРЫ И ПРИНАДЛЕЖНОСТИ:
- писчая бумага;
-письменные и чертежные принадлежности;
-папки, файлы и пр.;
-записные книжки, органайзеры, вкладыши и пр.. 
2)	ХОЗЯЙСТВЕННЫЕ ТОВАРЫ:
-моющие и чистящие средства;
-различные тряпки, губки, салфетки;
-туалетная бумага, одноразовые полотенца и пр..
3)	ПРОДУКТЫ:
- кофе, чай, сахар, сливки;
- печенье, конфеты и пр..
4)	ЭКСПРЕСС ПОЧТА:
- выполнение заявок на отправление документов экспресс почтой по России и за границу с выездом курьера к заказчику.

Всю необходимую информацию и точные характеристики, можно уточнить у ответственного по проведению конкурса.

2.2.	Предложения Участников должны быть оформлены в соответствии с Формой №1, приведенной в разделе 4. 
[bookmark: _Ref55300680][bookmark: _Toc55305378][bookmark: _Toc57314640][bookmark: _Toc69728963][bookmark: _Toc140749455][bookmark: ИНСТРУКЦИИ]3.	Порядок проведения Конкурса (Положение о Конкурсе).     Инструкции по подготовке Конкурсных заявок.
[bookmark: _Ref440305687][bookmark: _Toc518119235][bookmark: _Toc55193148][bookmark: _Toc55285342][bookmark: _Toc55305379][bookmark: _Toc57314641][bookmark: _Toc69728964][bookmark: _Toc140749456]3.1.	Общий порядок проведения Конкурса
Конкурс проводится в следующем порядке:
- Публикация Извещения о проведении Конкурса (подраздел 3.2.);
- Предоставление Закупочной документации Участникам (подраздел 3.3.);
- Подготовка Участниками своих коммерческих предложений; разъяснение Организатором Закупочной документации, если необходимо (подраздел 3.4.);
- Подача коммерческих предложений и их приём (подраздел 3.6.);
- Вскрытие конвертов с коммерческими предложениями (подраздел 3.8.);
- Оценка коммерческих предложений (подраздел 3.9.);
- Определение Победителя Конкурса (подраздел 3.10.);
- Подписание Протокола о результатах Конкурса (подраздел 3.11.);
- Уведомление Участников о результатах Конкурса (подраздел 3.13.).
[bookmark: _Ref55280418][bookmark: _Toc55285343][bookmark: _Toc55305380][bookmark: _Toc57314642][bookmark: _Toc69728965][bookmark: _Toc140749457]3.2.	 Публикация Извещения о проведении Конкурса
3.2.1.	Извещение о проведении Конкурса было опубликовано в порядке, указанном в пункте 1.1.1.
3.2.2.	Иные публикации не являются официальными и не влекут для Организатора никаких последствий.
[bookmark: _Ref55280429][bookmark: _Toc55285344][bookmark: _Toc55305381][bookmark: _Toc57314643][bookmark: _Toc69728966][bookmark: _Toc140749458]3.3.	Предоставление Закупочной документации
[bookmark: _Ref55277592]3.3.1.	Участники должны получить Закупочную документацию, в порядке, указанном в Уведомлении о проведении Конкурса.
3.3.2.	Плата за предоставление Закупочной документации не взимается.
3.3.3.	Организатор отвечает за выполнение условий Извещения о проведении Конкурса и Закупочной документации только перед теми Участниками, которые получили Закупочную документацию в порядке, указанном в пункте 3.3.1.
[bookmark: _Ref55280436][bookmark: _Toc55285345][bookmark: _Toc55305382][bookmark: _Toc57314644][bookmark: _Toc69728967][bookmark: _Toc140749459]3.4.		Подготовка коммерческих предложений
[bookmark: _Ref56229154][bookmark: _Toc57314645]3.4.1.	Общие требования к коммерческим предложениям.
[bookmark: _Ref56235235]3.4.1.1.	Участник должен подготовить коммерческое предложение, включающее:
a)	Заявку на участие в Конкурсе по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации (подраздел 4.1.);
b)	Предложения по поставке, запрашиваемых товаров и услуг, по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации (подраздел 4.2.);
c)	Анкету Участника по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации (подраздел 4.3.);
d)	Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Закупочной документации (подпункт 3.5.2.);
3.4.1.2. Заполненное предложение упаковывается в конверт, который опечатывается печатью. 
[bookmark: _Ref55279015][bookmark: _Ref55279017]3.4.1.3. Каждый документ, входящий в коммерческое предложение, должен быть подписан должностным лицом Участника, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника  без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным на основании доверенности. В последнем случае оригинал доверенности прикладывается.
[bookmark: _Ref99878474]3.4.1.4.	Каждый документ, входящий в коммерческое предложение, должен быть скреплен печатью Участника.
3.4.1.5.	Требования подпунктов 3.4.1.3. и 3.4.1.4. не распространяются на нотариально заверенные копии документов или документы, переплетённые типографским способом.
[bookmark: _Ref56220439][bookmark: _Ref56233643][bookmark: _Ref56235653][bookmark: _Toc57314646]3.4.1.6.	Документы, входящие в коммерческое предложение, должны быть скреплены таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц. 
3.4.1.7.	Никакие исправления в тексте коммерческого предложения не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.
[bookmark: _Toc57314647]3.4.2.	Требования к языку коммерческого предложения.
[bookmark: _Toc57314648]3.4.2.1.	Все документы, входящие в коммерческое предложение, должны быть подготовлены на русском языке.
3.4.2.2.	Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык. При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Организатор закупки будет принимать решение на основании перевода.
[bookmark: _Hlt40850038]3.4.2.3.	Организатор вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.
[bookmark: _Toc57314653]3.4.3.	Разъяснение Закупочной документации.
3.4.3.1.	Участники вправе обратиться к Организатору за разъяснениями настоящей Закупочной документации. Запросы на разъяснение Закупочной документации должны подаваться в письменной форме за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника.
3.4.3.2.	Организатор обязуется в разумный срок ответить на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 2 дня до истечения срока приема коммерческих предложений (пункт 3.6.4.). При этом копия ответа (без указания источника запроса) будет направлена всем Участникам, официально получившим настоящую Закупочную документацию (подраздел 3.3.).
[bookmark: _Toc90385057]3.4.4.	Внесение поправок в Закупочную документацию.
3.4.4.1.	Организатор вправе внести поправки в настоящую Закупочную документацию не позднее, чем за 2 рабочих дня до истечения срока приема коммерческих предложений (подпункт 3.6.4.).
3.4.4.2.	Все Участники, официально получившие настоящую Закупочную документацию (подраздел 3.3.), незамедлительно уведомляются о сути таких поправок с использованием средств оперативной связи (телефон, факс, электронная почта) с последующим направлением сообщения почтой или телеграммой.
[bookmark: _Ref86823116][bookmark: _Toc90385058]3.4.5.	Продление срока окончания приема коммерческих предложений.
3.4.5.1.	При необходимости Организатор имеет право продлевать срок окончания приема коммерческих предложений, установленный в подпункте 3.6.4.
3.4.5.2.	Все Участники, официально получившие настоящую Закупочную документацию (подраздел 3.3.), незамедлительно уведомляются об этом с использованием средств оперативной связи (телефон, факс, электронная почта). Дополнительно Организатор направляет этим Участникам Конкурса письменное уведомление о переносе срока окончания приема коммерческих предложений.
[bookmark: _Toc140749460][bookmark: _Ref93088240]3.5.	Требования к Участникам Конкурса. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям
[bookmark: _Toc90385071][bookmark: _Ref93090116]3.5.1.	Требования к Участникам Конкурса.
3.5.1.1.	Общие требования. 
	В Конкурсе могут принять участие организации, зарегистрированные на территории РФ, своевременно подавшие надлежащим образом оформленную заявку на участие в Конкурсе и отвечающие на момент ее подачи следующим требованиям:
- Учреждение организации не позднее 2008 г.;
- Участник должен располагать кадрами и персоналом с соответствующей квалификацией для возможности оказания гарантийного и пост гарантийного обслуживания.
           - Баланс с приложениями за последний  год;
- письмо об отсутствии судебных разбирательств или наличии таковых (сумма иска к Участнику должна быть указана) (на стандартном бланке с подписью руководителя организации или доверенного лица)
- копии учредительных документов (Устав, Учредительный договор)
- копия Свидетельства о внесении в ЕГРЮЛ
- копия свидетельства о постановке на налоговый учет
3.5.1.2. В дополнение к требованиям, указанным в п.3.5.1.1., в Конкурсе по соответствующему лоту могут принять участие организации, отвечающие следующим специальным требованиям:
· Отсутствие задолженности по налогам;
· Отсутствие признаков банкротства. 
Представляются проверенные аудитором балансовые отчеты за последние два  года, которые должны свидетельствовать о прочности финансового положения предприятия и долгосрочной рентабельности его деятельности. 
[bookmark: _Ref86827631][bookmark: _Toc90385072]3.5.2.	Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям.
[bookmark: _Ref99952848]3.5.2.1.	Участник должен включить в состав коммерческого предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:
Паспорт на предлагаемое оборудование, письмо подтверждающее статус официального представителя на территории РФ (если имеется).
3.5.2.2.	Все указанные документы прилагаются Участником к коммерческому предложению.
3.5.2.3.	В случае если по каким-либо причинам Участник не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Организатора в соответствии Участника данному требованию.
[bookmark: _Ref55280443][bookmark: _Toc55285351][bookmark: _Toc55305383][bookmark: _Toc57314654][bookmark: _Toc69728968][bookmark: _Toc140749461]3.6.		Подача коммерческих предложений и их приём
[bookmark: _Ref56229451]3.6.1.	Коммерческое предложение подаётся в запечатанном конверте, обозначаемом словами «Конкурсная заявка». 
[bookmark: _Ref93172396]3.6.2.	На конверте необходимо указать следующие сведения:
- наименование и адрес Организатора в соответствии с пунктом 1.1.1.;
- полное фирменное наименование Участника и его почтовый адрес;
- предмет закупки.
[bookmark: _Ref56221287][bookmark: _Ref55307583]3.6.3.	Участники должны обеспечить доставку своих предложений по месту нахождения Организатора: г.Москва, 4-я улица 8-го марта, д. 6 А или 124460, Москва, Зеленоград, проезд 4-й Западный, д.3, стр.1.
3.6.4.	Организатор заканчивает принимать коммерческие предложения в 17 часов (местное время) 30.11.2011 г. коммерческие предложения, полученные позже установленного выше срока, будут отклонены без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.
3.6.5.	Организатор выдает расписку лицу, доставившему конверт, о его получении с указанием времени получения.
[bookmark: _Toc104098165][bookmark: _Toc140749462]3.7.	Изменение и отзыв коммерческих предложений
3.7.1.	Участник вправе изменить или отозвать поданное коммерческое предложение при условии, что его соответствующее письменное обращение поступит Организатору за 12 часов  до истечения срока окончания приема коммерческих предложений (пункт 3.6.4.). Обращения об изменении коммерческого предложения, полученные с нарушением указанного срока, рассматриваться не будут.
3.7.2.	В случае изменения коммерческого предложения Участник должен подготовить следующие документы:
	- обращение к Организатору с просьбой об изменении коммерческого предложения на бланке Участника;
	- перечень изменений в коммерческом предложении с указанием документов первоначального коммерческого предложения, которых данные изменения касаются;
	- новые версии документов, которые изменяются.
3.7.3.	В случае отзыва коммерческого предложения Участник должен направить Организатору соответствующее обращение на бланке Участника.
3.7.4.	Обращение об изменении или отзыве коммерческого предложения вместе со всеми прилагающимися документами должно быть запечатано в конверты, оформленные в соответствии с пунктами 3.6.1.—3.6.3. На внешний конверт при этом следует дополнительно нанести маркировку «Изменение коммерческого предложения» или «Отзыв коммерческого предложения».
[bookmark: _Ref55280448][bookmark: _Toc55285352][bookmark: _Toc55305384][bookmark: _Toc57314655][bookmark: _Toc69728969][bookmark: _Toc140749463]3.8.		Вскрытие поступивших на Конкурс конвертов
[bookmark: _Ref56221780]3.8.1.	Организатор проводит процедуру вскрытия поступивших конвертов, начиная с 10 часов (местное время) 01.12.2011 г. по адресу: Москва, Зеленоград, проезд 
4-й Западный, д.3, стр.1.
[bookmark: _Ref56222030]3.8.2.	На процедуре вскрытия конвертов с заявками могут присутствовать представители Участников, своевременно подавших коммерческие предложения. Для присутствия на данной процедуре Участникам  рекомендуется заблаговременно связаться с представителем Организатора (подпункт 1.1.2.) и предупредить о своем намерении присутствовать на данной процедуре. Для подтверждения права присутствия на процедуре вскрытия конвертов представителям Участников Конкурса следует иметь при себе оригиналы расписок Организатора в получении конвертов.
3.8.3.	Присутствующие представители Участников Конкурса регистрируются, а лист регистрации прикладывается к протоколу вскрытия конвертов.
3.8.4.	На процедуре вскрытия поступивших на Конкурс конвертов Организатор в первую очередь вскрывает конверты, маркированные как «Отзыв коммерческого предложения»; при этом по отозванному коммерческому предложению не будет оглашен перечень сведений, предусмотренный пунктом 3.8.5. Во вторую очередь вскрываются конверты, маркированные как «Изменение коммерческого предложения»; при этом Комитет по тендерам и закупкам оглашает все обновлённые сведения, предусмотренные пунктом 3.8.5. В последнюю очередь вскрывает все остальные конверты.
[bookmark: _Ref56229738]3.8.5.	В ходе вскрытия оглашаются следующие сведения, основываясь на материалах коммерческого предложения:
	- наименование, юридический и фактический адрес Участника;
	- соответствие содержимого конверта требованиям Закупочной документации по составу обязательных документов;
	- для заявок с изменениями — существо внесенных изменений.
3.8.6.	По ходу процедуры вскрытия  Комитет по тендерам и закупкам ведёт соответствующий протокол, который должен содержать следующую информацию:
	- поименный состав присутствующих на заседании членов Комитета по тендерам и закупкам; 
	- поименный состав присутствующих на заседании представителей организаций - Участников Конкурса; 
	- общее количество поступивших заявок и перечень Участников Конкурса, представивших коммерческие предложения; 
	- перечень коммерческих предложений, поданных после предельного срока представления заявок, указанного в извещении о проведении Конкурса и отклоненных в силу данного обстоятельства;
	- количество заявок и перечень Участников Конкурса, коммерческие предложения	которых приняты для дальнейшего рассмотрения;
	- перечень Участников Конкурса, коммерческие предложения которых не были приняты к рассмотрению с указанием причины отклонения заявки; 
[bookmark: _Ref55280453][bookmark: _Toc55285353][bookmark: _Toc55305385][bookmark: _Toc57314656][bookmark: _Toc69728970][bookmark: _Toc104098167][bookmark: _Toc140749464]3.9.		Оценка коммерческих предложений
3.9.1.	Общие положения.
3.9.1.1.	Оценка коммерческих предложений осуществляется Комитетом по тендерам и закупкам на закрытом заседании. Присутствие представителей Участников Конкурса на заседании  Комитета по тендерам и закупкам не допускается.
3.9.1.2.	 Комитет по тендерам и закупкам имеет право привлекать к оценке коммерческих предложений экспертов и иных специалистов.
3.9.1.3.	Оценка коммерческих предложений включает отборочную стадию (пункт 3.9.2.) и оценочную стадию (пункт 3.9.3.).
[bookmark: _Ref93089454][bookmark: _Ref55304418]3.9.2.	Отборочная стадия.
3.9.2.1.	В рамках отборочной стадии  Комитет по тендерам и закупкам проверяет:
a) правильность оформления коммерческих предложений и их соответствие требованиям настоящей Закупочной документации по существу;
b) соответствие Участников требованиям настоящей Закупочной документации;
[bookmark: _Ref55304419]3.9.2.2.	В рамках отборочной стадии  Комитет по тендерам и закупкам может запросить Участников  разъяснения или дополнения их коммерческих предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом  Комитет по тендерам и закупкам не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть коммерческих предложений.
3.9.2.3.	При проверке правильности оформления коммерческих предложений  Комитет по тендерам и закупкам вправе не обращать внимание на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо коммерческого предложения. Комитет по тендерам и закупкам с письменного согласия Участника также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки.
[bookmark: _Ref55307002]3.9.2.4.	По результатам проведения отборочной стадии  Комитет по тендерам и закупкам отклоняет коммерческие предложения, которые:
a) в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению коммерческого предложения;
b) поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей Закупочной документации;
c) поданы Участниками, которые не согласились с предложениями  Комитета по тендерам и закупкам по исправлению очевидных арифметических или грамматических ошибок в их коммерческих предложениях.
 Комитет по тендерам и закупкам обязана отстранить Участника от участия в Конкурсе на любом его этапе, в случае выявления факта предоставления Участником недостоверных сведений о его соответствии требованиям к Участнику, установленным настоящей Закупочной документацией.
 Комитет по тендерам и закупкам вправе отклонить все коммерческие предложения, если ни одна из них не удовлетворяет установленным требованиям в отношении Участников Конкурса или оформления коммерческих предложений
[bookmark: _Ref93089457][bookmark: _Ref55304422]3.9.3.	Оценочная стадия [по лотам].
3.9.3.1.	В рамках оценочной стадии  Комитет по тендерам и закупкам оценивает и сопоставляет коммерческие предложения Участников Конкурса и  проводит их оценку по степени предпочтительности для Заказчиков. 
[bookmark: _Ref55280461][bookmark: _Toc55285354][bookmark: _Toc55305386][bookmark: _Toc57314657][bookmark: _Toc69728971]3.9.3.2.	Оценке подлежат следующие показатели: 
- срок изготовления оборудования;
- технические характеристики;
- стоимость.
[bookmark: _Toc140749465]3.10.	Определение Победителя Конкурса
3.10.1.	 Комитет по тендерам и закупкам на закрытом заседании объявляет Победителя/Победителей Конкурса по результатам оценки коммерческих предложений.
3.10.2.	Решение Комитета по тендерам и закупкам по определению Победителя/Победителей Конкурса оформляется отдельным протоколом заседания  Комитета по тендерам и закупкам.
[bookmark: _Ref55311489]3.10.3.	Участник незамедлительно уведомляется о признании его Победителем/Победителями Конкурса и о месте и порядке подписания протокола о результатах Конкурса.
[bookmark: _Ref55280469][bookmark: _Toc55285355][bookmark: _Toc55305387][bookmark: _Toc57314658][bookmark: _Toc69728972][bookmark: _Toc140749466]3.11.	Подписание Протокола о результатах Конкурса
[bookmark: _Ref56222872]3.11.1.	Время и место подписания Протокола о результатах Конкурса указывается в уведомлении Победителю Конкурса (пункт 3.10.3.).
3.11.2.	Протокол о результатах Конкурса подписывается в двух экземплярах, по одному экземпляру для каждой из сторон.
3.11.3.	С каждой из сторон Протокол о результатах Конкурса подписывается лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица), а также скрепляется печатями сторон. При этом каждая из сторон вправе потребовать подтверждения правомочия лица, подписывающего Протокол о результатах Конкурса.
[bookmark: _Toc103592922][bookmark: _Toc103592926][bookmark: _Ref55280474][bookmark: _Toc55285356][bookmark: _Toc55305388][bookmark: _Toc57314659][bookmark: _Toc69728973][bookmark: _Toc140749467]3.12.	Права Победителя/Победителей Конкурса
[bookmark: _Ref56222958]3.12.1.	Победитель/Победители Конкурса получает право на заключение Договора на поставку канцелярских и хозяйственных товаров и оказание услуг по осуществлению почтовых экспресс отправлений и курьерской доставки.
3.12.2.	В случае если  Победитель/Победители Конкурса по каким-либо причинам откажутся от подписания Договора(ов), то он/они утрачивает(ют) статус Победителя /Победителей Конкурса. В случае если все Победители откажутся от подписания Договоров, Организатор обязан провести повторный Конкурс в течение 45 дней.
[bookmark: _Ref55280483][bookmark: _Toc55285357][bookmark: _Toc55305389][bookmark: _Toc57314660][bookmark: _Toc69728974][bookmark: _Toc140749468]3.13.	Уведомление Участников Конкурса о результатах Конкурса
3.13.1.	Организатор закупки незамедлительно после подписания Протокола о результатах Конкурса направит всем Участникам  письменное уведомление, с указанием наименования и юридического адреса организации/организаций, признанной/признанных  Победителем/Победителями Конкурса.
[bookmark: _Toc103592963][bookmark: _Toc103592970][bookmark: _Toc140749469][bookmark: _Ref55280368][bookmark: _Toc55285361][bookmark: _Toc55305390][bookmark: _Toc57314671][bookmark: _Toc69728985][bookmark: ФОРМЫ][bookmark: _Toc140749470]4.	Образцы основных форм документов, включаемых  в Конкурсную заявку
[bookmark: _Toc103592973][bookmark: _Ref55336310][bookmark: _Toc57314672][bookmark: _Toc69728986][bookmark: _Toc140749471][bookmark: _Ref22846535]            4.1.    Заявка на участие в Конкурсе (Форма 1)
                4.1.1.  Форма заявки на участие в Конкурсе

начало формы
«_____»_______________ года
№________________________

Заявка
на участие в Конкурсе ________________________________________

Изучив Извещение о проведении Конкурса, опубликованное в _____________, и Закупочную документацию, и принимая установленные в них требования и условия Конкурса,
________________________________________________________________________,
(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)
зарегистрированное по адресу:
________________________________________________________________________,
(юридический адрес Участника)
выражает желание принять участие в Конкурсном отборе организаций на право заключения договоров __________________________________.
 Подав настоящую заявку, мы предоставляем Вам полномочия изучать представленные нами документы, обращаться с запросами к должностным лицам нашей организации, обслуживающим нашу организацию банкам и нашим партнерам за разъяснением возможных финансовых, юридических и организационных вопросов, имеющих отношение к оценке нашей заявки в рамках Закупочной документации.
Данная заявка предоставляет право любому лицу или уполномоченному представителю любого учреждения, на которое имеется ссылка в представленных нами документах, предоставлять Вам любую информацию, которую вы сочтете необходимой для проверки данных, содержащихся в представленных нами документах.
Для получения дополнительной информации Вы можете обратиться к следующим представителям нашей организации _______________________.
Настоящая Конкурсная заявка дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:
1. Конкурсное Предложение (Формы ___) на ____ листах;
2. Анкета Участника (Форма 3) — на ____ л;
       и т.д.
[если предусмотрен -  компакт-диск с заполненными Формами ___ – 1 шт.] 

[bookmark: _Ref34763774]____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы
4.1.2.	Инструкции по заполнению.
4.1.2.1.	Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
4.1.2.2.	Участник должен указать полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
4.1.2.3.	Участник должен перечислить и указать объём каждого из прилагаемых к заявке документов.
4.1.2.4.	Письмо должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии с требованиями подпунктов 3.4.1.3. и 3.4.1.4.
[bookmark: _Toc103592975][bookmark: _Toc140749472][bookmark: _Ref55335821][bookmark: _Ref55336345][bookmark: _Toc57314674][bookmark: _Toc69728988][bookmark: _Toc104098174]4.2.	Конкурсное Предложение
[bookmark: _Toc140749473](Форма 2)

начало формы

[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK3]Приложение 1 к Заявке на участие в Конкурсе



от «____»_____________ г. №__________

Ниже Участник в свободной форме приводит свои комментарии или уточняет свои  предложения данному  лоту.
 ____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы
4.2.1.	Инструкции по заполнению.
4.2.1.1.	Участник приводит номер и дату Заявки на участие в Конкурсе, приложением к которой является данное Предложение.
4.2.1.2.	Участник указывает фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и юридический адрес.
[bookmark: _Toc103592980][bookmark: _Toc103592982][bookmark: _Toc103592984][bookmark: _Toc103592988][bookmark: _Toc103592993][bookmark: _Toc103593005][bookmark: _Toc103593017][bookmark: _Toc103593029][bookmark: _Toc103593053][bookmark: _Toc103593058][bookmark: _Toc103593060][bookmark: _Toc103593070][bookmark: _Toc103593094][bookmark: _Toc103593106][bookmark: _Toc103593118][bookmark: _Toc103593130][bookmark: _Toc103593156][bookmark: _Toc103593158][bookmark: _Toc103593159][bookmark: _Toc103593162][bookmark: _Toc103593164][bookmark: _Toc103593166][bookmark: _Toc103593169][bookmark: _Toc103593178][bookmark: _Toc103593186][bookmark: _Toc103593194][bookmark: _Toc103593225][bookmark: _Toc103593230][bookmark: _Toc103593232][bookmark: _Toc103593239][bookmark: _Toc103593240][bookmark: _Toc103593243][bookmark: _Toc103593245][bookmark: _Toc103593246][bookmark: _Toc103593248][bookmark: _Toc103593249][bookmark: _Toc103593262][bookmark: _Toc103593291][bookmark: _Toc103593335][bookmark: _Toc103593339][bookmark: _Toc103593342][bookmark: _Toc103593350][bookmark: _Toc103593351][bookmark: _Toc103593352][bookmark: _Toc103593353][bookmark: _Toc103593354][bookmark: _Toc103593355][bookmark: _Toc103593356][bookmark: _Toc103593357][bookmark: _Toc103593358][bookmark: _Toc103593359][bookmark: _Toc103593360][bookmark: _Toc103593361][bookmark: _Toc103593362][bookmark: _Toc103593363][bookmark: _Toc103593364][bookmark: _Toc103593367][bookmark: _Toc103593369][bookmark: _Toc103593370][bookmark: _Toc103593371][bookmark: _Toc103593374][bookmark: _Toc103593418][bookmark: _Toc103593431][bookmark: _Toc103593469][bookmark: _Toc103593472][bookmark: _Toc103593479][bookmark: _Toc103593480][bookmark: _Toc103593481][bookmark: _Toc103593482][bookmark: _Toc103593483][bookmark: _Hlt22846931][bookmark: _Toc103593484][bookmark: _Toc103593488][bookmark: _Toc103593490][bookmark: _Toc103593492][bookmark: _Toc103593494][bookmark: _Toc103593501][bookmark: _Toc103593507][bookmark: _Toc103593513][bookmark: _Toc103593530][bookmark: _Toc103593535][bookmark: _Toc103593537][bookmark: _Toc103593543][bookmark: _Toc103593546][bookmark: _Toc103593548][bookmark: _Toc103593550][bookmark: _Toc103593552][bookmark: _Toc103593561][bookmark: _Toc103593567][bookmark: _Toc103593573][bookmark: _Toc103593592][bookmark: _Toc103593598][bookmark: _Toc103593604][bookmark: _Toc103593616][bookmark: _Toc103593621][bookmark: _Toc103593633][bookmark: _Toc103593635][bookmark: _Toc103593640][bookmark: _Toc103593642][bookmark: _Toc103593644][bookmark: _Toc103593646][bookmark: _Toc103593656][bookmark: _Toc103593664][bookmark: _Toc103593672][bookmark: _Toc103593688][bookmark: _Toc103593690][bookmark: _Toc103593693][bookmark: _Toc103593695][bookmark: _Toc103593700][bookmark: _Toc99446758][bookmark: _Toc99959849][bookmark: _Toc99446761][bookmark: _Toc99959852][bookmark: _Toc99446763][bookmark: _Toc99959854][bookmark: _Toc99446765][bookmark: _Toc99959856][bookmark: _Toc99446772][bookmark: _Toc99959863][bookmark: _Toc100030326][bookmark: _Toc99446778][bookmark: _Toc99959869][bookmark: _Toc100030332][bookmark: _Toc99446784][bookmark: _Toc99959875][bookmark: _Toc100030338][bookmark: _Toc99446790][bookmark: _Toc99959881][bookmark: _Toc100030344][bookmark: _Toc99446806][bookmark: _Toc99959897][bookmark: _Toc100030360][bookmark: _Toc99446811][bookmark: _Toc99959902][bookmark: _Toc100030365][bookmark: _Toc99446821][bookmark: _Toc99959912][bookmark: _Toc100030375][bookmark: _Toc99446822][bookmark: _Toc99959913][bookmark: _Toc100030376][bookmark: _Toc99446825][bookmark: _Toc99959916][bookmark: _Toc100030379][bookmark: _Toc99446827][bookmark: _Toc99959918][bookmark: _Toc100030381][bookmark: _Toc99446829][bookmark: _Toc99959920][bookmark: _Toc100030383][bookmark: _Toc99446831][bookmark: _Toc99959922][bookmark: _Toc100030385][bookmark: _Toc99446837][bookmark: _Toc99959928][bookmark: _Toc100030391][bookmark: _Toc99446843][bookmark: _Toc99959934][bookmark: _Toc100030397][bookmark: _Toc99446849][bookmark: _Toc99959940][bookmark: _Toc100030403][bookmark: _Toc99446855][bookmark: _Toc99959946][bookmark: _Toc100030409][bookmark: _Toc99446871][bookmark: _Toc99959962][bookmark: _Toc100030425][bookmark: _Toc99446876][bookmark: _Toc99959967][bookmark: _Toc100030430][bookmark: _Toc99446878][bookmark: _Toc99959969][bookmark: _Toc100030432][bookmark: _Toc140749474]
4.3.          Анкета Участника (Форма 3)
4.3.1.         Форма Анкеты Участника
начало формы


Приложение 2 к Заявке на участие в Конкурсе
от «____»_____________ г. №__________
Анкета Участника
Наименование и адрес Участника: _________________________________
	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике Конкурса
(заполняется Участником)

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	[Лицензия на право осуществления деятельности (Номер, дата выдачи, кем выдана)]
	

	5. 
	ИНН Участника
	

	6. 
	Юридический адрес
	

	7. 
	Почтовый адрес
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	12. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия и инициалы подписавшего, должность)
конец формы
4.3.2.	Инструкции по заполнению
4.3.2.1.	Участник приводит номер и дату Заявки на участие в Конкурсе, приложением к которому является данная анкета.
4.3.2.2.	Участник указывает фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и юридический адрес.
4.3.2.3.	Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».
4.3.2.4.	В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.



